COMO PRESENTAR LA SOLICITUD DE RESERVA DE SALAS EN EL EDIFICIO PARANINFO:

-Si es Ud. Miembro de la comunidad universitaria (PDI, PTGAS)

1.- Rellenar la solicitud de reserva de salas que puede consultar en la direccién:
https://paraninfo.unizar.es/sites/paraninfo/files/archivos/pdf/impreso_solicitud_espacios.pdf

2.- Guardar el PDF con los cambios efectuados.

3.- Poner la solicitud de reserva a la firma en la aplicacién Her@Ido (https://heraldo.unizar.es/) en el menu

Aplicaciones/firma de documentos/Opciones/Enviar nueva peticion a Circuitofirmas

Incluir en el apartado Firmantes, la firma del responsable que solicita la reserva, con el Visto Bueno

de la Técnico de Actividades Paraninfo y la firma de la Administradora Paraninfo, tal como se indica
a continuacion:
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Si la solicitud de reserva de salas proviene de la unidad Catedras debera ademas afiadirse el Visto Bueno de
Técnico de Gestidon de Catedras
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-Si NO es Ud. Miembro de la comunidad universitaria

1.-Rellenar la solicitud de reserva de salas que puede consultar en la direccidn:
https://paraninfo.unizar.es/sites/paraninfo/files/archivos/pdf/impreso_solicitud_espacios.pdf
2.-Guardar el PDF con los cambios efectuados.

3.-Enviar por registro electrdnico (regtel.unizar.es)
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